
 
ประกาศสถานีต ารวจภูธรแกลง 

เร่ืองการจัดการทรัพย์สินของราชการของบริจาคและการจัดเก็บของกลาง 
และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

*************************  
 ด้วยสถานีต ารวจภูธรแกลงมีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ
ของบริจาคการจัดเก็บของกลางและส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรเพื่อให้มีการจัดเก็บการ
เบิกจ่ายน าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจเป็นไปอย่างโปร่งใสมีประสิทธิภาพคุ้มค่าและเกิด
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 ในการนี้จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการของบริจาคและการจัดเก็บ
ของกลางและส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรเพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 
 ข้อ1ประกาศฉบับนี้ 
 “สถานีต ารวจ”หมายความว่าสถานีต ารวจ 
 “พัสดุ”หมายความว่าวัสดุครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจท่ีมีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ 
 “ของบริจาค ”หมายความว่าเงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการของ
สถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
 “วัสดุ”หมายความว่าส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งาน
ไม่นานส้ินเปลืองหมดไปหรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
 “ครุภัณฑ์”หมายความว่าส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้
งานนานไม่ส้ินเปลืองหมดไปหรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
 “ผู้ยืม”หมายความว่าสถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีต ารวจ 
 “ผู้ให้ยืม”หมายความว่าผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
 “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม ”หมายความว่าหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมหรือหัวหน้างานพัสดุหรือ
เจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
 “ของกลาง”หมายความว่าวัตถุใดๆหรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน
โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการและได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดีหรือเพื่อ
จัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ  
 “ส านวนการสอบสวนคดีอาญา ”หมายความว่าส านวนก ารสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผู้ใด
กระท าความผิดต ามประมวลกฎหมายอาญาหรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษท างอาญา 
 “ส านวนคดีจราจร ”หมายความว่าส านวนก ารสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผู้ใดขับรถในท าโดย
ประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตร ายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่นซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติการจราจร
ทางบกพ.ศ. ๒๕๒๒มาตรา๔๓(๔) และมาตรา๗๘ต ามประมวลกฎหมายอาญา๒๙๑มาตรา๓๐๐และมาตรา๒๘๑ 
 ข้อ2การเบิกยืม -คืนวัสดุส่ิงของหลวงให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรแกลงถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมต ารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุส่ิงของหลวงต่างๆฉบับท่ี 43พ .ศ .2530และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐ดังนี้ 
 



- 2 - 
 
  ๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการให้ยืมด้วย 
  ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรตามแบบฟอร์มท่ี
กรมบัญชีกลางหรือส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดทุกครั้ง 
  ๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมนั้นท้ังนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน๑เดือนนับ
จากวันท่ียืมหรือระยะเวลาท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดแต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการ
ยืมต่อไปได้โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไปโดยน าข้อ๒มาใช้โดย
อนุโลม 
  ๔. กรณีพัสดุท่ียืมเกิดช ารุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไปให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภทชนิดขนาดลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
  5.เมื่อครบก าหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน5วันนับแต่วันครบก าหนด 
 ข้อ๓แนวทางการจัดเก็บของกลางให้ด าเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการต ารวจ
เกี่ยวกับคดีลักษณะท่ี15เรื่องการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการพ.ศ.๒๕๕๗และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 
  ๑.ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใดเป็นของกลางอะไรให้ท าบันทึก  (บันทึกการตรวจค้น ) 
ให้ถูกต้องตามกฎหมายเช่นต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้นเจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความ
บริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานท่ีหรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย
๒คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒, ป.เกี่ยวกับคดีลักษณะท่ี๑๕บทท่ี๑ข้อ๔๑๘ )   
  ๒.ของกลางท่ียึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานท่ีบุคคลในครอบครัวผู้ต้องหาผู้แทนหรือ
พยานดูเพื่อให้รับรองว่าถูกต้องถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 
  ๓.การค้นของกลางผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบัญชีรายละเอียด
ส่ิงของท่ีค้นได้ไว้ด้วยบันทึกการค้นและบัญชีส่ิงของกลางนั้นให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานท่ีบุคคลในครอบครัว
ผู้ต้องหาจ าเลยผู้แทนหรือพยานฟังแล้วแต่กรณีและให้ผู้นั้นลงลายมือช่ือรับรองไว้ 
  4.เมื่อน าของกลางไปถึงท่ีท าการของพนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณส่ิงของกลางลงใน
รายงานปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลางแล้วเขียนเลขก ากับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคงอย่าให้
หลุดหรือสูญหายได้แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ  ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยพ .ศ.
๒๔๘๐ ) 
  5.ของกลางใดท่ีจะต้องส่งตรวจพิสูจน์พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบใน
ส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้องเช่นถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ีกองพิสูจน์หลักฐานฯก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของกอง
พิสูจน์หลักฐานฯเรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์เป็นต้น 
 ของกลางท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์จะต้องให้ผู้ต้องหาลงช่ือก ากับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วยเมื่อ
ได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้เพราะถ้าใน
ช้ันพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าวก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาล
อีก 
  ๖. ในช้ันสอบสวนถ้ามีของกลางอย่างใดๆจะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบส านวน
การสอบสวนไว้( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙วรรคสอง )  
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  วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้นให้ด าเนินการดังนี้ 
   - ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบัญชีนั้นให้ตรวจส่ิงของให้ถูกต้องกับสมุดยึด
ทรัพย์ของกลางรายงานประจ าวันและค าให้การจ านวนห่อจ านวนส่ิงของให้ถูกต้องตรงกันอย่าให้คลาดเคล่ือน
ประการท่ีส าคัญท่ีสุดก็คือไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติมเพราะจะท าให้เกิดการสงสัยถ้าจ าเป็นก็ให้ขีดฆ่า
และลงนามก ากับไว้ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 
   - ส่ิงของกลางอย่างอื่นอย่างใดท่ีค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองส่ิงของนั้น
ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้นลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 
   - เอกสารพยานท่ีค้นได้ให้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกันเว้นแต่
ช่องราคาไม่ต้องใส่ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใดให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย (ป. เกี่ยวกับคดี
ลักษณะ๑๕บทท่ี๕ข้อ๔๓๒)  
  ๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์เช่นลักทรัพย์วิ่งราวทรัพย์ชิงทรัพย์ปล้นทรัพย์กรรโชก
ทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ยักยอกทรัพย์หรือรับของโจรถ้าทรัพย์ท่ีถูกประทุษร้ายมีหลายราคาและมีท้ังท่ีได้คืนและ
ไม่ได้คืนให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน  (ใช้แบบพิมพ์
บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน ) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก
เช่นกรณีได้ทรัพย์คืนขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับบก .,บช.หรือตร .รวมท้ังใน
ช้ันพนักงานอัยการให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืนแยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายเป็นต้นท้ังนี้ให้
ผู้ต้องหาผู้เสียหายพนักงานสอบสวนและผู้ท่ีเกี่ยวข้องแต่ละรายการลงช่ือรับรองไว้เพื่อประโยชน์ในการท่ี
พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้องและขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในค าฟ้องนั้น  (ป.วิ.อ. ม. 
๔๓, หนังสือคด .ตร.ท่ี๐๐๐๔ .๖/๑๐๙๔๐ลง๓ก .ย.๒๕๔๕เรื่องแนวทางปฏิบัติในการท าส านวนการสอบสวน
เพิ่มเติม) 
 ข้อ๔แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวนมี
หน้าท่ีเก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ท่ีจัดท าไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยและระมัดระวังมิให้สูญหายจัดการ
เก็บส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวนให้แยกเป็นสัดส่วนได้แก่ 
  -ส านวนการสอบสวนท่ีอยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวนให้แยกเก็บตาม
รายช่ือของพนักงานสอบสวนท่ีรับผิดชอบการท าส านวนรวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 
  - ส านวนสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม่รับพิจารณาส านวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการ
มีค าส่ังงดการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวนให้แยกเก็บเรียงล าดับตามหมายเลขคดีปีพ .ศ.และจัดท า
สมุดเก็บส านวนการสอบสวนท่ีพนักงานอัยการไม่รับพิจารณา (แบบส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บส านวนการสอบสวนท่ี
พนักงานอัยการส่ังงดการสอบสวน (แบบ๕๖ -๗๘) สมุดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน (แบบ๕๖ - ๗๙) โดยมี
รายละเอียดเกี่ยวกับล าดับเลขคดีช่ือผู้กล่าวหาช่ือผู้ต้องหาข้อหาช่ือพนักงานสอบสวนหมายเหตุ 
  - การยืมส านวนการสอบสวนและส าเนาการสอบสวนให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจ
อนุญาตเมื่อน าส านวนการสอบสวนหรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากท่ีเก็บให้ผู้ยืมลงลายมือช่ือผู้ยืมวัน
เดือนปีท่ียืมและวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 
 ข้อ๕นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐แล้วให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรปักธงชัยตรวจสอบวัสดุและ
บัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้
หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7วันนับแต่วันท่ีได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุโดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธ
ยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 
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 ข้อ๖การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการพ .ศ. ๒๕๒๖โดยกิจการใดๆท่ีเกี่ยวข้องกับการยืมการเก็บ
รักษาและการตรวจสอบท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าวให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ข้อ๗สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้
บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
ท้ังนี้ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

ส่ังณวันท่ี  16  เดือน  มกราคม พ.ศ. 2567 
 

พันต ารวจเอก 
          ( เสฏฐพงศ สุประเพียร )   

      ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรแกลง 
            จังหวัดระยอง 


